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INFORMATIVA/GUIDA PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 

SCUOLA DELL’INFANZIA A.S. 2025/2026 

 
PREMESSA: L’Istituto Comprensivo “San Francesco” di Anguillara Sabazia è costituito da tre plessi di 

scuola dell’infanzia, tre plessi di scuola primaria e da un plesso di scuola secondaria di I grado, sede 

principale dell’Istituto, a Via S. Francesco 271, da cui prende il nome l’Istituto. 

I plessi di scuola dell’infanzia sono i seguenti: 

Plesso Via Maria Felice n. 9  -  RMAA87201P (Anguillara Scalo), tempo scuola normale (40 ore) e  limitato 

(25 ore). 

Plesso Via G. Verdi. n.1 - RMAA87202Q (Anguillara centro),tempo scuola limitato (25 ore). 

Plesso Via degli Oleandri n.5 -  RMAA87203R (Anguillara centro) tempo scuola normale (40 ore). 

 
NUMERO ALUNNI PER SEZIONE: 
Il numero massimo di alunni nelle sezioni di scuola dell'infanzia, nelle classi di scuola primaria e 
secondaria non deve superare il numero delle unità fissato dalla normativa vigente (min. 18, max. 26) e 
va previsto in ragione della effettiva possibilità di ricezione dei locali scolastici, salvo quanto stabilito nel 
successivo punto; 
Il numero degli alunni delle sezioni e classi che accolgono bambini con disabilità, opportunamente 
documentato, non deve superare il numero delle unità fissato dalla normativa vigente e, qualora ve ne 
siano le condizioni, detto numero potrà essere mantenuto. 

 
TEMPO SCUOLA: 
Gli orari di funzionamento nel presente anno scolastico sono: 

40 ore settimanali: Via degli Oleandri  e Via della Mainella 

25 ore settimanali: Via Verdi e Via della Mainella 

 
REQUISITI PER L’ISCRIZIONE - ETA’: 

La Scuola dell’infanzia accoglie bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 
dicembre dell’anno scolastico di riferimento (per l’a. s. 2025/2026 entro il 31 dicembre 2025). 
Possono, altresì, a richiesta dei genitori, essere iscritti i bambini che compiono il terzo anno di età 
entro il 30 aprile 2026. Non è consentita, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla 
scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni di età successivamente al 30 aprile 2026. 
Qualora il numero delle domande di iscrizione sia superiore al numero dei posti complessivamente 
disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 31 
dicembre 2025, tenendo anche conto dei criteri di preferenza definiti dal Consiglio di istituto. 

  
  QUANDO PRESENTARE LA DOMANDA: 

La domanda di iscrizione alla scuola dell’infanzia deve essere presentata dal 08 gennaio 2025 al  

31 gennaio 2025.                              
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MODALITÀ E PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA: 

Le iscrizioni della scuola dell’infanzia possono essere effettuate nelle seguenti modalità: 

 
1. attraverso il seguente link attivo dal 08/01/2025 (questa modalità esclude la compilazione e consegna 
del modello cartaceo): 
https://serviziweb.axioscloud.it/Pages/IscrizioniScuolaInfanzia/gestioneiscrizioniscuolainfanzia.aspx?cid=w4zCtcOpw
4XigLoTw5YBwqQEVw%3d%3d 
 

Plesso Via Maria Felice n. 9  -  RMAA87201P (Anguillara Scalo), tempo scuola normale (40 ore) e  limitato 

(25 ore). 

Plesso Via G. Verdi. n.1 - RMAA87202Q (Anguillara centro),tempo scuola limitato (25 ore). 

Plesso Via degli Oleandri n.5 -  RMAA87203R (Anguillara centro) tempo scuola normale (40 ore). 

 

2.  sul modello cartaceo (per coloro che non hanno scelto la prima modalità), da scaricare sul sito 
istituzionale o da ritirare presso la portineria della sede centrale, Via San Francesco n. 271 previo 
appuntamento telefonico al n. 069996621 a partire dal 08/01/2025 e fino al 31/01/2025.    
 
DOVE PRESENTARE LA DOMANDA (SOLO PER I MODELLI CARTACEI) 
I modelli cartacei andranno consegnati a mano presso l’ufficio di segreteria (Via San Francesco n. 271) 
rispettando i giorni e gli orari previsti per il ricevimento al pubblico e di seguito indicati: 
 
 

MARTEDI’ DALLE ORE 14:30 ALLE ORE 16:30 

 
MERCOLEDI’ DALLE ORE 12:20 ALLE ORE 13:50 

    GIOVEDI’ DALLE ORE 14:30 ALLE ORE 16:30 

  
 Non saranno prese in considerazione iscrizioni effettuate tramite e mail. 

 

N.B. E' consentita una sola domanda di iscrizione presso la scuola statale. 
 

SPORTELLO INFORMATIVO 

Per ulteriori informazioni sarà possibile richiedere un appuntamento con le docenti referenti 

Giovanna Bencetti e Felicetta Stronati per il plesso a Via Mainella (Scalo) 

Amodeo Teresa Concetta e Langella Assunta per i plessi a Via Verdi e Via degli Oleandri   

tramite mail all’indirizzo di posta elettronica rmic87200t@istruzione.it 

 
La domanda cartacea dovrà essere presentata già compilata e completa degli allegati  C,D. 

Tutte le dichiarazioni contenute nella domanda di iscrizione sono autocertificate dal genitore che 

compila la domanda stessa. Pertanto i genitori sono consapevoli delle responsabilità penali che si 
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assumono, ai sensi degli artt. 75 e 76 D.P.R. n. 445/2000 del T.U. In caso di false dichiarazioni, verranno 

a decadere tutti i benefici eventualmente conseguiti ai fini dell’ammissione alla scuola dell’infanzia e sarà 

inoltre attivata una denuncia penale alle autorità competenti. 

Al termine dell’iscrizione è necessario, qualora vi fosse un esubero di domande, autocertificare 

attraverso l’allegato A, il possesso dei requisiti per l’attribuzione del punteggio, ai sensi dell’art. 46 D.P.R. 

445/2000, barrando le caselle d’interesse nella colonna a fianco al punteggio e compilare l’allegato B da 

presentare in caso di richiesta a tempo normale (40h). 

Sarà cura dell’ufficio di segreteria contattare direttamente le famiglie per richiedere la presentazione 

dell’allegato A (esuberi domande sia a tempo normale che tempo limitato) il quale andrà compilato e 

consegnato obbligatoriamente , anche nel caso in cui il totale del punteggio risulti uguale a 0. 

e l’allegato B (solo per le domande a tempo normale).  
 

Una commissione costituita dal Dirigente Scolastico, da due docenti   referenti della Continuità e da un 

assistente amministrativo, procederà al controllo a campione delle dichiarazioni autocertificate 

nell’allegato A con accertamenti d’ufficio. 

 Per accertamenti d’ufficio occorrerà presentare, entro e non oltre 30 giorni dalla richiesta della Scuola 

la documentazione relativa alle autocertificazioni dichiarate nell’allegato A, (es. Modello ISEE, 

Certificazione INPS, Attestazione dei Servizi Sociali, Sentenza del Tribunale, Certificazione Centro per 

l’Impiego, Certificazione del lavoratore, Certificazione di residenza lavorativa) per la formulazione della 

graduatoria provvisoria degli alunni iscritti. 

In tutti gli altri casi in cui si riscontrino dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni fornite, si procederà 

anche in seguito ad effettuare i dovuti controlli. 

La stessa Commissione si riserva di valutare eventuali situazioni particolari. 
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CRITERI DI PRIORITÀ E COSTITUZIONE LISTE DI ATTESA 
Qualora il numero delle domande d'iscrizione superi il numero dei posti disponibili in base al 
numero delle sez. e all'organico assegnato all'Istituzione scolastica, il Consiglio d' Istituto (delibera 
n 7 del 11/12/2024) ha individuato dei criteri di priorità ad ognuno dei quali è assegnato il 
punteggio riportato nel Modello (ALLEGATO A) 
 

1) Precedenza iscrizione nell’I.C. bambini con residenza nel Comune di Anguillara Sabazia  

2) Precedenza iscrizione per plesso bambini con residenza nello stradario della Scuola dell’Infanzia 

per cui si chiede l’iscrizione  

3) Bambini che compiono 5 anni durante l’anno in cui è stata effettuata l’iscrizione; 

4) In subordine saranno accolte le domande degli alunni con il maggior punteggio riportato 

secondo i seguenti criteri: 

 
Computo del punteggio: 

 
 Descrizione Criteri Punti 

A Bambino/a orfano di entrambi genitori o in affido ai servizi sociali (allegare 
relazione dei servizi sociali) 

10  

B Bambino/a con situazione familiare, sociale o economica disagiata, purché 
documentata e comprovata dai Servizi Sociali 

9  

C Bambino/a orfano di un genitore o non riconosciuti da un genitore o affidati ad un 
solo genitore con sentenza del Tribunale 

5 

D Bambino/a riconosciuti dalla legge 104/92 art. 3 comma 3 10  

E Bambino/a riconosciuti dalla legge 104/92 art. 3 comma 1 8  

F Bambino/a i cui genitori assistono una persona non convivente con disabilità ai 
sensi della legge 104/92 art. 3 comm.3 

2 

G Bambino/a appartenenti a nucleo familiare in cui siano presenti  uno o più membri   
effettivamente conviventi con disabilità ai sensi della legge 104/92 art. 3 
comma 3 

3 

H Bambino/a con genitore di nucleo familiare monoparentale o con entrambi i 
genitori disoccupati, purché la situazione sia comprovata dall’iscrizione ad un centro 
per l’impiego 
 

3 

I Bambino/a con genitore con particolari impegni lavorativi (turnista) 3 

L Figlio di dipendenti di questo Istituto Comprensivo 1,5 

M Bambino/a che compiono 4 anni durante l’anno in cui viene fatta l’iscrizione (entro 
il 31 dicembre 2025)) 

4 

N Bambino/a appartenente a famiglia con almeno tre  figli oltre l’alunno da iscrivere 2 

O Famiglia il cui reddito ISEE* è inferiore a 10.632,94  4 

P Famiglia il cui reddito ISEE* è compreso tra euro 10.632,94 a euro 21.265,87 1,5 

Q Bambino/a che hanno entrambi i genitori che lavorano, con posizione regolare 
documentata 

6 

R Alunni non residenti con almeno un genitore con residenza lavorativa nel Comune 
di Anguillara Sabazia (RM) 

2 
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S Bambino/a Neo Arrivato in Italia (da max. 3 mesi) 4 

T Bambino/a con fratelli o sorelle che frequentano : 
La scuola dell’infanzia nel plesso richiesto 
La scuola primaria nel plesso richiesto (per Via Maria Felice, si intende il plesso di 
Via della Mainella) 
(N.B. sono esclusi fratelli che frequentano la classe quinta) 
 (specificare   nome/cognome sez, classe) 
Nome Cognome    Classe sez. __Plesso _________ 
Nome Cognome    Classe sez. __Plesso _________ 
Nome Cognome    Classe sez. __Plesso _________ 
 

 
1,5 per ogni 
fratello 
frequentante 

 
U 

Bambini con fratelli in età prescolare (0-3) 
N. totale figli _______ 

1 per ogni 
figlio 

 Totale  

 
* Certificazione ISEE in corso di validità 

 

In base  alle domande di iscrizione pervenute e  ammissibili si procederà all'attribuzione del 

punteggio complessivo per ogni bambino. 

Sulla base di tale punteggio, della tipologia oraria prescelta, dell'eventuale opzione espressa e dei 

posti disponibili, si formuleranno le relative graduatorie. 

In caso di parità di punteggio i bambini saranno inseriti in ordine anagrafico. 

I bambini non ammessi alla frequenza sono inseriti nelle liste di attesa della scuola nel rispetto del 

punteggio conseguito. 

Saranno formulate 2 graduatorie per ogni plesso: 

1) Tempo limitato (25 ore) 

2) tempo normale (40 ore) 

Le graduatorie provvisorie verranno pubblicate all'albo della scuola e sul sito della scuola stessa 

(https://www.icsanfrancescoanguillara.edu.it/) presumibilmente entro il 28 aprile 2025. 

Qualora la famiglia riscontrasse errori di valutazione potrà inoltrare ricorso presso la segreteria 

della scuola entro 10 giorni dalla pubblicazione della graduatoria. 

Le graduatorie definitive, approvate dal Dirigente Scolastico, dopo l'esame dei ricorsi, saranno 

pubblicate presumibilmente entro il 22 maggio 2024. 

L'ammissione si considera definitiva dopo l'accertamento dell'effettiva residenza alla data 

dell'iscrizione, pena l'esclusione dalla graduatoria. 

 
ADEMPIMENTO OBBLIGHI VACCINALI 

Al momento dell’iscrizione la scuola non acquisirà documentazione vaccinale, ma inoltrerà entro il 

10 marzo 2025 l’elenco degli alunni iscritti, alle Aziende Sanitarie locali territorialmente competenti, 

le quali entro il 10 giugno provvedono a restituire gli elenchi completandoli con l’indicazione dei 

soggetti che risultano non in regola con gli obblighi vaccinali. I genitori degli alunni non in regola 

vengono invitati entro i 10 giorni successivi al ricevimento degli elenchi, a presentare alla scuola 
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entro il 10 luglio idonea documentazione comprovante l’effettuazione delle vaccinazioni 

obbligatorie ovvero l’esonero, l’omissione o il differimento delle stesse o la presentazione di 

richiesta di vaccinazione all’azienda Sanitaria. Entro il 20 luglio i Dirigenti Scolastici trasmettono alle 

Aziende Sanitarie la documentazione pervenuta o comunicano il mancato deposito. 

La mancata presentazione della documentazione nei termini previsti comporta la decadenza 

dall’iscrizione.(art. 3 bis L. 31 luglio 2017, n. 119) 

 
RELIGIONE CATTOLICA E ATTIVITA’ ALTERNATIVA ALLA RELIGIONE 
La scelta operata all'atto dell'iscrizione ha effetto per l'intero corso di studi  e in tutti i casi in cui sia 

prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo 

entro il termine delle iscrizioni esclusivamente  su iniziativa degli interessati. 

Per l’attività alternativa alla religione cattolica nel modello cartaceo è necessario compilare il 

Modello C allegato alla domanda di iscrizione. 
 

ALUNNI CON DISABILITA’ 

Le iscrizioni degli alunni con disabilità saranno perfezionate con la presentazione alla scuola  prescelta 

del Verbale di accertamento INPS-L.104/92, del Certificato per l’Integrazione Scolastica rilasciata dalla 

ASL di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale/profilo di funzionamento. 

Le certificazioni dovranno essere consegnate alla scuola all’attenzione del Dirigente Scolastico 

e in busta chiusa, previo appuntamento da fissare, chiamando il n. 069996621, Sig.ra Sandra      

Mazzanti , Salvatori Paola e Di Toma Pasqualina  (Ufficio Didattica) . 

Sulla base di tale certificazione, la scuola procede alla richiesta di personale docente di sostegno e di 

eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla successiva stesura del piano 

educativo individualizzato, in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti dell’ A.S.L. 

A tal fine, è necessario perciò che il genitore di un alunno con disabilità chieda di incontrare il Dirigente 

Scolastico entro il termine di scadenza delle iscrizioni o suo delegato (F.S. inclusione) fissando un 

appuntamento tramite email all’indirizzo di posta elettronica RMIC87200T@ISTRUZIONE.IT 
 

ALUNNI CON CITTADINANZA NON ITALIANA 
Per gli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione 

previste per gli alunni italiani. 

 
RESPONSABILITA’ GENITORIALE 
E' necessario che i genitori affidatari presentino a parte in busta chiusa documentazioni che 

attestino eventuali situazioni problematiche in merito all'esercizio della responsabilità genitoriale -

affidamento esclusivo. In assenza di comunicazioni, entrambi i genitori sono considerati con pari 

diritti nei confronti dei figli. 

Gli alunni, di norma, non possono lasciare la scuola prima del termine delle lezioni. Solo per casi 

eccezionali essi potranno saltuariamente essere presi esclusivamente dal genitore affidatario o da 
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persona delegata (previa comunicazione del genitore alla segreteria). 

 
 
  ASSICURAZIONE INTEGRATIVA 

L’adesione alla copertura assicurativa integrativa per gli infortuni e la Responsabilità Civile 

verso terzi è necessaria per la partecipazione degli alunni alle uscite sul territorio, visite 

didattiche e viaggi d’istruzione. 

La polizza assicurativa è consultabile al link: 

https://www.icsanfrancescoanguillara.edu.it/argomento/assicurazioni/ 

 

  
CONTRIBUTO VOLONTARIO  
La scuola statale è gratuita. 
Il Consiglio di Istituto con delibera N. 100 del 12/09/2017, ha approvato il “Regolamento per  la gestione 
dei contributi volontari delle famiglie”, consultabile sul sito Regolamento per la gestione dei contributi 
volontari delle famiglie – IC San Francesco 
 
I genitori degli alunni dell’Istituto Comprensivo possono elargire un contributo volontario, di importo 
non inferiore a Euro 10,00 (dieci/00), effettuando un versamento attraverso il portale PAGO IN RETE 
secondo le indicazioni riportate alla pagina dedicata sul nostro sito 
icsanfrancescoanguillara.edu.it/pago-in-rete/ 
Il versamento del contributo volontario va effettuato solo quando si avrà la certezza dell’accoglimento 
della domanda di iscrizione. 

 
 

PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA 
Il Piano dell’Offerta Formativa Triennale è consultabile su SCUOLA IN CHIARO. 

 

 
 
 
 

MANCATA FREQUENZA 

A decorrere da un mese dall'inizio delle attività didattiche-educative, sarà considerato rinunciatario 

al servizio scolastico il bambino che dall'apertura della scuola non abbia mai frequentato e/o che 

per tale assenza non abbia fornito giustificazioni per iscritto. 

Le famiglie, pertanto, avranno cura di presentare formalmente e tempestivamente alla scuola le 
motivazioni relative all'assenza; ciò per permettere di conoscere il reale interesse delle famiglie 
ammesse alla fruizione del servizio e per dare, in tempi congrui, concrete risposte alle famiglie con 
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bambini in lista d'attesa. 
Nel corso dell'anno scolastico le assenze non giustificate superiori a 30 giorni consecutivi 
comportano la decadenza del posto. 
 
 

  SERVIZIO MENSA E TRASPORTO SCOLASTICO: 
  Per gli alunni iscritti, sono previsti i servizi di mensa e di trasporto scolastico gestiti dal Comune  
  di  Anguillara Sabazia. 
 Link utile per informazioni:   
 Servizio Mensa: https://www.comune.anguillara-sabazia.roma.it/servizio/mensa/ 
 Servizio Trasporto pubblico: https://www.comune.anguillara-   
sabazia.roma.it/servizio/trasporto-scolastico/ 
 

FORMAZIONE SEZIONI: 

Le sezioni della scuola dell’infanzia saranno formate sulla base dei criteri deliberati dal Consiglio di 
Istituto. 
All'atto dell'iscrizione le famiglie potranno scegliere le tipologie di orario previste dal plesso richiesto 
(v. TEMPO SCUOLA): 

 

 

"SCUOLA IN CHIARO" - 
Il MIUR mette a disposizione le informazioni relative a tutte le scuole italiane di ogni ordine e 
grado. 
http://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/ 

 

Digitando su RICERCA RAPIDA il codice RMIC87200T, sarà possibile accedere direttamente alla 
pagina dell’Istituto Comprensivo. 

 

Per ulteriori informazioni consultare il sito istituzionale : https://www.icsanfrancescoanguillara.edu.it/ 
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