PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
I.C. SAN FRANCESCO ANGUILLARA

Predisposto dal Dirigente Scolastico ed approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 28
SETTEMBRE 2023 ( Delibera N. 15)

A.S. 2023-24
Fonti giuridiche di riferimento:

-D.Lgs. n°297, artt.5 e 7 (Consigli di Classe e Collegio dei Docenti);
- DPR 275/'99 (Regolamento Autonomia);
- D. Lgs. n.165/2001 art. 25
- CCNL 2006-09 Comparto Scuola e succ. modifiche CCNL 2018

CONSISTENZA ALUNNI /CLASSI /CATTEDRE in ORGANICO DI FATTO.

Plesso n° alunni Organico dell’autonomia al
TOT. di cui Sezioni / Classi Docenti
Con TLo T.N.oT. Posto Posti IRC Docenti
disabili T.R. Pieno Comune Poten. Sostegno
ta

Infanzia 179 10 5 5 15 1 2 9
Primaria 373 26 9 11 28 3 2 18
Secondaria 17 g. 543 29 20 4 51 3 2 19+ 9h
TOTALE 1095 65 34 20 94 6 6 46+9h

CALENDARIO SCOLASTICO 2023/2024

La Regione Lazio ha stabilito il Calendario regionale (Nota prot.473182 DEL03/05/2023 ):

a) Inizio delle lezioni nelle classi delle istituzioni di ogni ordine: Giovedi 15 settembre;

b) Le attivita didattiche sono obbligatoriamente sospese in tutte le istituzioni scolastiche presenti sul
territorio regionale nei seguenti periodi:

- festivi: 1 novembre; 8 dicembre; 25 aprile; 1 maggio; 2 giugno; 3 febbraio

- vacanze natalizie: dal 23 dicembre al 7 gennaio;

- vacanze pasquali: dal 28 marzo al 2 aprile ;

c) Termine delle lezioni nella Scuola Primaria e nella Scuola Secondaria di 1° e di 2° grado: 8 giugno 2024,;
d) termine attivita Scuola Infanzia: 28 giugno 2024.

11 CDI con DELIBERA N. 129 del 17/05/2023, ai sensi dell’art. 5, comma 2, del DPR 275/99 ha approvato i
seguenti adattamenti al Calendario scolastico regionale, autorizzati dalla Regione Lazio con il seguente
giorno di chiusura: 26 aprile 2024.



I CDI con DELIBERE N. 137 e N. 138 DEL 30/06/2023 dell’art.10 del D.Igs. 297/1994 ha approvato la riduzione
oraria delle lezioni e delle attivita didattiche dal 14 al 20 settembre 2023 per tutte le classi della scuola
dell'Infanzia e della scuola Primaria, con uscita anticipata alle ore 13,20/13,30 comprensivo di mensa,
d’intesa con gli Enti Locali, cui e stata data comunicazione.

La suddivisione dell’a. s. & prevista per quadrimestri con termine del | Quadrimestre: 31 gennaio 2024

ORARIO DELLE LEZIONI

Nelle scuole dei diversi ordini resta confermato I'orario deliberato nell’ambito delle PTOF triennale:

Scuola Primaria Scuola Scuola Secondaria “
Infanzia

Tempo

Scuola Tempo Pieno=40 ore Tempo normale=40 ore Tempo ordinario =30 ore

- 35 ore di curricolo

. = 5 ore mensa 35 ore di curricolo 29 ore di curricolo
CINQUE | 5 rientri pomeridiani 5 ore mensa 1 ora di approfondimento
gg. Orario: 8,30-16,30 5 rientri pomeridiani dell’ltaliano

Classi a 28 ore Orario: 8,20-16,20 Orario: 8,10-14,10
27 ore di curricolo Tempo prolungato=36 ore (37,30)
1 ora mensa Tempo Limitato=25 ore
1 rientro pomeridiano 25 ore di curricolo 35 ore di curricolo
Orario: 8,30- 13,30 ( quattro 1 ora di potenziamento matematica
giorni) Orario: 8,20-13,20 1, 30 ora mensa
8,30-16,30 (un giorno) 3 rientri pomeridiani
Classi a 25 ore Orario: 8,10-16,37 (lun-mer-ven)
25 ore di curricolo 8,10- 14,10 (mar-gio)
Orario:  830-13,30(Tutti i Indirizzo musicale=32/33 ore
giorni)

PROGRAMMAZIONE/PROGETTAZIONE DELL’OFFERTA FORMATIVA

Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa della scuola S. FRANCESCO e stato e stato elaborato dal Collegio
dei Docenti nella seduta del 21/12/2021 sulla base dell’atto di indirizzo del dirigente Prot. 0008992 del
27/09/2021 ed é stato approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 22/12/2021 con delibera n. 7.

Il PTOF contiene le scelte educative ed organizzative, i criteri di utilizzo delle risorse e costituisce un
impegno nei confronti dell’intera comunita scolastica. In particolare in esso si precisa come la Scuola
intende agire per realizzare il PDM della scuola. Tale documento e reso pubblico nella sua stesura
definitiva nel portale Scuola in Chiaro e nel sito Web della scuola.

| docenti per gradi di Scuola, progettano i percorsi formativi correlati agli obiettivi e alle competenze da
conseguire. Le Indicazioni per il curricolo sono viste in continuita e sono gli strumenti che permettono,
insieme alle direttive europee espresse all'interno degli Assi culturali, di realizzare il progetto di Istituto.

ORGANIZZAZIONE E CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’

Premesso che la preparazione delle lezioni, delle attivita e dei laboratori, la correzione degli elaborati, le

valutazioni periodiche, i rapporti individuali con le famiglie e gli scrutini rientrano tra gli obblighi di servizio

inerenti la funzione docente (Art. 29 c.2 CCNL) e quindi intrinsecamente collegati con I'insegnamento si da

costituirne aspetti inscindibili ed ineliminabili, nel presente piano annuale sono sviluppati i seguenti punti:
a. vigilanza sugli alunni



piano annuale delle attivita funzionali all'insegnamento
criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini
criteri organizzativi dei rapporti con le famiglie

attivita di aggiornamento e di formazione in servizio
curricolo della scuola primaria e secondaria

-0 oooT

a) VIGILANZA SUGLI ALUNNI
Per la vigilanza sugli alunni si applica il disposto dell’art. 29, comma 5, del C.C.N.L. 2006/09, il quale
prevede la presenza dei docenti cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e I’assistenza all’uscita
degli alunni.

Ingressi, uscite, orario delle lezioni
Si rimanda alle istruzioni operative sulla Vigilanza Allievi emanate con apposita circolare e al
Regolamento di Istituto, integrato dal Regolamento di Sorveglianza.

b) PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO

Ore di insegnamento settimanali:

e SCUOLA DELL’INFANZIA: 25 ore di insegnamento per ogni docente;

e SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO: 18 ore di Cattedra per i docenti della Scuola Secondaria di | grado,

e SCUOLA PRIMARIA: 22 ore di insegnamento piu 2 di programmazione, nel pomeriggio del martedi,
per ogni docente, attuate dopo I'orario di lezione. Negli incontri di programmazione/ progettazione
ogni team si riunira presso il plesso , salvo diversa disposizione, per programmare e verificare le Unita
di apprendimento, gli obiettivi specifici e le competenze acquisite, con riferimento alle Indicazioni
Nazionali e per il Curricolo e al Curricolo di Istituto. Le eventuali variazioni di giornata ed orario
dovranno essere autorizzate dal D. S. per ragioni di sicurezza e di organizzazione del servizio prestato
dal personale A.T.A all'interno dei diversi plessi._E’ previsto il recupero delle ore qualora esse
ricadano in giornate di riunione di 00.CC .

PROSPETTO DI UTILIZZAZIONE DELLE ORE DI ATTIVITA'FUNZIONALI
ALL'INSEGNAMENTO (CCNL/2006: art. 29, comma 3 e 4)

ATTIVITA DI AVVIO ANNO SCOLASTICO 2023-24

Attivita Orario Durata H Sede Convocati

Lunedi 4 settembre 2023

Collegio docenti unitario 10,00-12,00 | 2 Ex Consorzio agrario Tutti i docenti
Incontro genitori classi Ex Consorzio agrario

prime scuola secondaria

IA-IB-IC-1 D 15,00- 16,00 | 1 Docenti Classi Prime

Scuola Secondaria

lE-1F-1G-1H 16,00-17,00 | 1

Martedi 5 settembre 2023
Sistemazione aule ai plessi | 9,00-11,00 2 Plesso Via Maria Felice | Docenti scuola
dell’Infanzia

Corso Didattica Digitale 8,30 -10,30 2 Sede Centrale Docenti scuola
(Prof. Allegrucci) secondaria
Corso Didattica Digitale 11,00-13,00 | 2 Sede Centrale Docenti Scuola
(Prof. Allegrucci) Primaria
Consigli di interclasse

tecnica




Classi | 8,30 40 m. Sede Centrale Docenti classi |
0.d.G. : - Progetto primaria
Accoglienza alunni nuovi
iscritti
- Strumenti di osservazione,
verifica e valutazione dei
bisogni della classe
Classi Il 9,10 40 m. Sede Centrale Docenti classi Il
0.d.G. Verifica elenchi primaria
classi; programma di
accoglienza con orari di
frequenza ;1° periodo
inserimento. Strumenti di
osservazione, verifica e
valutazione dei bisogni
della classe e degli alunni)
Classi lll 9,40 40 m. Sede Centrale Docenti classi I
0.d.G.: Verifica elenchi primaria
classi ; programma di
accoglienza con orari di
frequenza ;1° periodo
inserimento. Strumenti di
osservazione, verifica e
valutazione dei bisogni
della classe e degli alunni
Dipartimenti 11,00-13,00 2 Sede Centrale Docenti scuola
orizzontali secondaria secondaria
Ordine del giorno :
Revisione documenti
(Rubriche di
valutazione, Piani di
lavoro)
Inclusione: analisi
situazioni nuovi iscritti e
modalita elaborazione P.E.|
RIUNIONE GLI DI 14,00 Sede Centrale Docenti interessati
ISTITUTO
Mercoledi 6 settembre 2023
Consigli di classe delle classi | | A 1 ora per Sede Centrale Dirigente Scolastica
prime secondaria 8,10-9,10 classe FS Continuita
0.d.g.: Verifica elenchi IB FS Inclusione
classi e programma di 9,10-10,10 Docenti classi prime
accoglienza iniziale; 1C secondaria
presentazione nuovi iscritti 10,10-11,10
1D
11,10-12,10
IE
12,10-13,10
Sistemazione aule e 9,00-11,00 2 Sede centrale Docenti Secondaria
materiale armadi non impegnati nei
Consigli di Classe
Programmazione docenti 9,00-11,00 2 Sede centrale Docenti Scuola
Primaria Primaria
0.d.G : Revisione OSA,
Rubriche di valutazione per
livelli
Programmazione Docenti 9,00-11,00 2 Sede centrale Docenti Scuola

Infanzia

0.d.G. : analisi situazioni
nuovi iscritti e programma
di accoglienza;

attivita per sezioni parallele

Infanzia




Corso di formazione
Registro Elettronico (AXIOS)

14,30 2

On Line

Tutti i Docenti

Giovedi 7 settembre 2023

Consigli di classe delle classi
prime secondaria

0.d.G.: Verifica elenchi
classi e programma di
accoglienza iniziale;
presentazione nuovi iscritti

IF 1 ora per
8,10-9,10 classe
1G

9,10-10,10

IH

10,10-11,10

Sede Centrale

Dirigente Scolastica

FS Continuita

FS Inclusione
Docenti classi prime

secondaria

Sistemazione aule e
materiale armadi

9,00-11,00 2

Sede Centrale

Docenti Secondaria
non impegnati nei
Consigli di Classe

Sistemazione aule plesso
Infanzia

10,00-12,00 | 2

Plesso Maria Felice

Docenti Infanzia

Consigli di Interclasse
tecnica

Classi IV

0.d.G: verifica elenchi
sezioni; programma di
accoglienza con orari di
frequenza ;1° periodo
inserimento. Strumenti di
osservazione, verifica e
valutazione dei bisogni
della sezione e degli alunni

11,20 40 m.

Sede centrale

Docenti classi IV
Primaria

Classi V

0.d.G.: Verifica elenchi
sezioni; programma di
accoglienza con orari di
frequenza ;1° periodo
inserimento. Strumenti di
osservazione, verifica e
valutazione dei bisogni
della sezione e degli alunni

12,00 40 m.

Sede centrale

Docenti classi V
Primaria

Incontro genitori classi a
Indirizzo Musicale con
docenti di strumento per
definizione orari di lezione

15,00-16,00

Sede centrale

Docenti strumento
musicale

Incontro con genitori nuovi
iscritti Infanzia

15,30
Sezioni T.L.
16,30
Sezioni T.P.

Scuola dell’Infanzia

Docenti scuola
dell’Infanzia

Venerdi 8 settembre 2023

Corso Didattica Digitale
( Prof. Allegrucci )

8,30-10,30 2

Sede centrale

Docenti Secondaria
Iscritti

Consigli di intersezione
tecnica

0.d.G. : verifica elenchi
sezioni; modalita di
elaborazione P.E.I.

9,00-11,00 2

Sede centrale

Docenti Infanzia

Commissioni

11,00-13,00 | 2

Sede centrale

Tutti

Lunedi 11 settembre 2023

Corso di formazione
gestione della classe

8,45-12,45 | 4

Ex- Consorzio

Docenti iscritti




prime scuola primaria

Commissioni 9,00-12,00 3 Sede Centrale Docenti non
impegnati nel corso
di formazione

Incontro con genitori classi 15,30 1 Sede Centrale Docenti classi prime

Scuola Primaria

Martedi 12 settembre 2023

Corso di formazione 8,45-12,45 | 4 Ex- Consorzio Docenti iscritti
gestione della classe
Commissioni 9,00-12,00 3 Sede Centrale Docenti non

di formazione

impegnati nel corso

Mercoledi 13 settembre 2023

Corso di formazione 8,45-12,45 | 4 Ex- Consorzio Docenti iscritti
gestione della classe
Sistemazione aule ai plessi | 9,00-11,00 2 Sedi di appartenenza Docenti non
impegnati nel corso
di formazione
Collegio Docenti unitario 15,00-17,00 | 2 Ex- Consorzio Tutti i docenti

Art. 29 Comma 3 lettera a)

(fino a 40 ore annue)

Le riunioni che rientrano nel comma 3 lettera “a” si svolgeranno con cadenza fissa, prevalentemente nella
giornata di martedi o giovedi (eccezion fatta delle riunioni degli 00.CC. del mese di settembre ed,

eventualmente di giugno :
Le date programmate e I'0.d.g hanno valore puramente indicativo e per imprevisti sopraggiunti motivi

organizzativi , possono subire cambiamento di cui verra data debita comunicazione scritta.

COLLEGI DEI
DOCENTI UNITARI
Data Orario Durata h Sede Convocati
Lunedi 4/09/2023 10,00 1,30 Ex consorzio Tutti

Mercoledi 13 /09/2023 15,00 1,30 Ex Consorzio Tutti
Giovedi 28/09/2023 17,30/45 1,30 Da definire Tutti
Giovedi 26 /10/2023 17,30/45 1,30 Tutti
Giovedi 29 /02/2024 17,30/45 1,30 Tutti
Giovedi 16/05/2024 17,30/45 1,30 Tutti
Venerdi 28/06/2024 Da definire 1,30 Tutti

Collegi straordinari 3
Totale ore per docente 10,30+ 3 straordinari

13,30
COLLEGI
D’ORDINE
Data Orario Durata h Sede Convocati
Martedi 12 /09/2023 15,00 -17,00 2 Sede centrale Docenti Primaria
Giovedi 16/05/2024 16,00-17,30 1,30 Da stabilire Docenti Secondaria
Totale ore per docente Primaria 2
Secondaria 1,30




RIUNIONI DEI

ALLE FAMIGLIE

DIPARTIMENTI
Martedi 5/09/2023 Dipartimenti 2 Docenti secondaria
orizzontali secondaria
Martedi 24/10/2023 Dipartimento 1 Docenti secondaria Lingua Inglese
orizzontale Lingue
Straniere
Lunedi 4/12/2023 Analisi risultati a 1,30 Docenti infanzia Docenti primaria
Dipartimenti verticali distanza alunni classi
Infanzia-primaria prime primaria
Martedi 30/01/2024 1,30 Docenti Infanzia
Dipartimenti
orizzontali Infanzia
Giovedi 22 /02/2024 Analisi risultati a 1,30 Docenti primaria
Dipartimenti verticali distanza alunni classi Docenti Secondaria
Primaria Secondaria prime secondaria
Giovedi 21/03/2024 1,30 Docenti Secondaria
Dipartimenti
orizzontali secondaria
Giovedi 18/04/2024 Adozione libri di testo 1,30 Docenti primaria
Dipartimenti Docenti Secondaria
orizzontali Primaria e
Secondaria
Giovedi 23/05/2024 1,30 Docenti primaria
Dipartimenti Docenti Secondaria
orizzontali Secondaria Docenti Infanzia
Dipartimenti verticali
Totale ore per docenti 4,30
Infanzia
Totale ore per docenti 6
Primaria
Totale ore per docenti 8
Secondaria 9 docenti Inglese
INFORMAZIONI

Martedi 21/11/2023

Assemblea andamento
attivita didattica
infanzia

Docenti infanzia

Giovedi 15/02/2024

Informazioni risultati
scrutini famiglie
secondaria

Docenti Secondaria

Lunedi 19/02/2024

Informazioni risultati
scrutini famiglie
primaria

Docenti primaria

Martedi 07/05/2024

Assemblea andamento
attivita didattica
infanzia

Docenti Infanzia

Mercoledi 19/06/2024

Informazioni risultati
scrutini famiglie
primaria

Docenti primaria

Giovedi 20/06/2024

Informazioni risultati
scrutini famiglie
secondaria

Docenti Secondaria

Totale ore per docenti
Infanzia

Totale ore per docenti
Primaria

Totale ore per docenti
Secondaria

Art. 29 Comma 3 lettera “b” (fino a max 40 ore annue)

Le riunioni che rientrano nell’art.29 comma 3 lettera “b” si svolgeranno nelle date indicate.
Le date programmate e I'odg hanno valore puramente indicativo e per imprevisti sopraggiunti motivi
organizzativi,, possono subire cambiamento di cui verra data debita comunicazione scritta.
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La partecipazione dei docenti ai GLH operativi rientra nelle funzioni di cui all’art. 29, comma 3, lettera b
del CCNL 2006/2009, pertanto le ore oltre orario prestate per I’effettuazione dei suddetti GLHO potranno
essere retribuite solo nel caso in cui siano prestate al di fuori dell’orario di servizio ed eccedano le 40 ore
annue di cui al citato art. 29, comma 3 lettera b.

Criteri per I'organizzazione dei consigli di classe/interclasse/intersezione:

La convocazione dei consigli riguardera le attivita di programmazione, i libri di testo, e le operazioni
connesse agli esami di stato e quanto altro assicuri la qualita e il buon funzionamento didattico e
metodologico delle classi. Per i docenti che, in considerazione dell’alto numero delle classi (maggiore di
sei), potrebbero superare le 40 ore annue, compatibilmente con le risorse finanziarie dell’istituto, sara
proposto un compenso forfettario in sede di contrattazone.

In alternativa il docente puo chiedere di essere autorizzato a non partecipare ad una o piu delle successive
riunioni collegiali.

Si precisa che il superamento dei limiti precedentemente indicati non fa venire meno automaticamente
I’obbligo di partecipare alle riunioni collegiali (Collegio Docenti, Dipartimenti, ecc).

Prioritari sono:

i Consigli di Classe della situazione iniziale e progettazione/programmazione inizio anno;

i Consigli di Classe con insediamento rappresentanti e presentazione curricoli e progetti POF ai genitori;
i Consigli di Classe di verifica finale.

INTERSEZIONE INFANZIA

Venerdi 8 /09/ 2023 Intersezione tecnica 2 Docenti infanzia
Martedi 10/10/2023 Intersezione tecnica 2 Docenti infanzia
Martedi 7/11/2023 Intersezione allargata 2 Docenti infanzia
Martedi 12/12/2023 Intersezione tecnica 2 Docenti Infanzia
Martedi 16/01/2024 Intersezione in plenaria 2 Docenti infanzia
Martedi 20/02/2024 Intersezione tecnica 2 Docenti Infanzia
Martedi 12/03/2024 Intersezione allargata 2 Docenti Infanzia
Martedi 16/04/2024 Intersezione tecnica 2 Docenti Infanzia
Totale ore per docenti 14 Docenti Infanzia
INTERCLASSE PRIMARIA
Martedi 05/09/2023 Interclasse tecnica classi I-11-111 40 minuti per
classe
Giovedi 7/09/2023 Interclasse tecnica classi IV-V 40 minuti per
classe
Lunedi 16/10/2023 Interclasse tecnica 2 Docenti primaria
Classi I-11-111
Mercoledi 18/10/2023 Interclasse tecnica 2
Classi V-V
Mercoledi 8/11/2023 Interclasse plenaria 2
Classi IV-V
Giovedi 9/11/2023 Interclasse plenaria 2
Classi I-11-111
Mercoledi 24/01/2024 Interclasse tecnica 2
Classi I-11-111
Lunedi 29/01/2024 Interclasse tecnica 2
Classi 1V-V
Mercoledi 13/03/2024 Interclasse plenaria 2
Classi I-11-111
Mercoledi 20/03/2024 Interclasse plenaria 2
Classi IV-V
Lunedi 6 /05/2024 Interclasse plenaria 2
Classi IV-V
Mercoledi 8 /05/2024 Interclasse plenaria 2
Classi I-11-111
Totale ore per docenti 10 ore per
docente
curriculare
20 ore per
docente di RC




Nel mese di Maggio (date da definire) : successivamente alla somministrazione in orario curriculare delle prove

INVALSI, i docenti procederanno alla tabulazione degli esiti .

CONSIGLI DI CLASSE SECONDARIA

Mercoledi 06/09/2023

Classi prime sezioni A-B-C-D-E

1 ora per classe

Giovedi 07/09/2023

Classi prime sezioni F-G-H-

1 ora per classe

OTTOBRE 2023 *
Lunedi 9 sezione A
Martedi 10 sezione C
Mercoledi 11 sezione F
Giovedi 12 IH-1I H
Venerdi 13 sezione D
Lunedi 16 sezione B
Martedi 17 sezione E
Giovedi 19
sezione G+ Il L

1 ora per classe I1- 111
lora e 15 per classe |
Solo Docenti per la
prima parte
Con genitori alunni con
disabilita per GLO

NOVEMBRE 2023
Lunedi 13 sezione A
Martedi 14 sezione D

Mercoledi 15 sezione F

Giovedi 16 IH-11 H
Venerdi 17 sezione C
Lunedi 20 sezione B
Martedi 21 sezione E

Giovedi 23 sezione G + 111 L

45 minuti per classe

DICEMBRE 2023
Giovedi 7
Consigli classi terze secondaria

Mezz’ora per classe
solo Docenti

GENNAIO 2024 *
Lunedi 15 sezione A
Martedi 16 sezione B

Mercoledi 17 sezione F

Giovedi 18 IH-1I H
Venerdi 19 sezione C
Lunedi 22 sezione B
Martedi 23 sezione D

Giovedi 25 sezione G +I11 L
Venerdi 26 sezione E

40 minuti per classe

MARZO 2024
Lunedi 4 sezione A
Martedi 5 sezione D

Mercoledi 6 sezione F
Giovedi 7 IH-11 H
Venerdi 8 sezione C
Lunedi 11 sezione B
Giovedi 14 sezione G + 11 L
Venerdi 15 Sezione E

40 minuti per classe

MAGGIO 2024 *
Giovedi 2 IH-11 H
Venerdi 3 Sezione C
Lunedi 6 sezione A
Martedi 7 sezione D
Mercoledi 8 sezione F
Giovedi 9 sezione G + 111 L
Venerdi 10 sezione E
Lunedi 13 sezione B

40 minuti per classe

Totale ore per docenti

Da 1 a 7 per docenti al
mese
Docenti con 9 classi 37
ore totali

*Consigli di classe con ultima parte in GLO dedicata alla approvazione- verifica PEl in presenza delle famiglie e degli

specialisti




In assenza del Dirigente Scolastico i Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione saranno presieduti dal docente
Coordinatore del Consiglio di classe delegato dal D.S.

Il Docente Coordinatore del Consiglio di Classe della scuola secondaria, curera il coordinamento della
progettazione di classe, facilitando cosi il processo di inseghnamento/apprendimento esplicato all’interno
della classe, in raccordo con la progettazione dei percorsi individualizzati rivolti anche agli alunni con
disabilita; in tale caso si avvarra del dovuto apporto del docente di sostegno.

Il verbale del Consiglio di Classe verra redatto su apposito verbale dal Segretario del Consiglio o, in sua
assenza, da un docente nominato dal Presidente scelto a rotazione secondo I'ordine alfabetico.

Tutte le ore per attivita funzionali all'insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto la mancata
attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, & considerata assenza ingiustificata.

c) CRITERI ORGANIZZATIVI PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI
La valutazione avverra per quadrimestri. Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per
Consigli di Classe e saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato,in caso di sua assenza.
L’équipe pedagogica preposta alla valutazione sara formata da tutti i docenti delle attivita obbligatorie, di
I.R.C., di sostegno (per gli alunni avvalentisi).ll Docente di Approfondimento di Italiano nella Secondaria e
dell’Ora Alternativa alla IRC forniranno adeguato report di valutazione per le attivita da loro svolte al
Coordinatore del CdC.
Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su
osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacita, rendimento, comportamento e i
necessari interventi didattici programmati, corretti e ridimensionati. Le convocazioni dovranno tener
conto dei calendari dei docenti impegnati su piu scuole

Art. 29 Comma 3 lettera “c”

Rientra fra gli obblighi di servizio lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli
atti relativi alla valutazione.

SCRUTINI

Mercoledi 31 gennaio 2024

Classi da definire secondaria

Docenti delle classi interessate

Giovedi 1 febbraio 2024

Classi da definire secondaria

Docenti delle classi interessate

Venerdi 2 febbraio 2024

Classi da definire secondaria

Docenti delle classi interessate

Lunedi 5 febbraio 2024

Classi da definire secondaria

Docenti delle classi interessate

Martedi 6 febbraio 2024

Classi da definire primaria

Docenti delle classi interessate

Mercoledi 7 febbraio
2024

Classi da definire primaria

Docenti delle classi interessate

Giovedi 8 febbraio 2024

Classi da definire primaria

Docenti delle classi interessate

Venerdi 7 giugno 2024

Classi terze secondaria

Docenti delle classi interessate

Sabato 8 giugno 2024

Classi da definire secondaria

Docenti delle classi interessate

Lunedi 10 giugno 2024

Classi da definire secondaria

Docenti delle classi interessate

Martedi 11 giugno
2024

Classi da definire primaria

Docenti delle classi interessate

Mercoledi 12 giugno 2024

Classi da definire primaria

Docenti delle classi interessate

d) COLLOQUI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE e ASSEMBLEE DEI GENITORI

| rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme:
A) collegiali
B) individuali
OTTOBRE : Assemblea per I'elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe e rapp.Istituto
;Progettazione di classe: illustrazione delle linee guida della didattica e metodologia applicate
FEBBRAIO - Informazioni alle famiglie sui risultati del | Quadrimestre(Primaria e Secondaria)
GIUGNO - Informazioni alle famiglie sui risultati del | Quadrimestre (Primaria e Secondaria)

O

INOLTRE:
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| colloqui individuali delle famiglie con i docenti della scuola dell’infanzia avverranno su appuntamento.
Anche i colloqui della scuola primaria avverranno su appuntamento previa richiesta del genitore.

| docenti della scuola secondaria riceveranno le famiglie 1 ora /settimana nella prima e nella terza
settimana del mese; i colloqui si potranno prenotare tramite la funzione apposita del Registro Elettronico.

| docenti della scuola secondaria riceveranno i genitori a dicembre e ad aprile in orario pomeridiano

Il calendario di ricevimento di ciascun docente o team di docenti sara pubblicato e comunicato dai docenti
alle famiglie. | docenti si rendono disponibili a colloqui per situazioni urgenti e di gravita particolari, previo
appuntamento e consenso dei docenti delle classi.

In caso di particolari esigenze (su richiesta dei docenti o dei genitori) potra essere concordato un incontro al

di fuori delle date programmate.

ASSEMBLEE E COLLOQUI INDIVIDUALI
Data Orario Durata h Sede Convocati
Lunedi 23/10/2023 17,00-17,30 % H Elezioni 00.CC* Plesso PRIMARIA
Martedi 24/10/2023 | 15,00-15,30 % H Elezioni 00.CC* Sede Centrale SECONDARIA
(classi prime)
15,30-16,00
(classi seconde e
terze)
Mercoledi 16,50-17,20 % H Elezioni 00.CC* Plesso INFANZIA
25/10/2023
Martedi 21/11/2023 | 16,40 -18,40 2 Plesso INFANZIA
Lunedi 27/11/2023 16,40-19,30 3 Plesso PRIMARIA
Martedi 28/11/2023 | 16,40- 19,30 3
Martedi 12/12/2023 | 15,00-18,00 3 Sede Centrale SECONDARIA
(Matematica,Lingua
Inglese, Musica,
Strumento, Ed.Fisica,
Inclusione)
Giovedi 15,00 -18,00 3 Sede Centrale SECONDARIA
14/12/2023 (Lettere, Lingua
Spagnola,Arte,
Tecnologia, Religione)
Martedi 9/04/2024 15,00-18,00 3 Sede Centrale SECONDARIA
(Lettere, Lingua
Spagnola,Arte,
Tecnologia, Religione)
Giovedi 11/04/2024 | 15,00 -18,00 3 Sede Centrale SECONDARIA
(Matematica,Lingua
Inglese, Musica,
Strumento, Ed.Fisica,
Inclusione)
Lunedi 15/04/2024 16,30-19,30 2 Plesso PRIMARIA
Martedi 16/04/2024 | 16,30-19,30
Martedi 7/05/2024 | 16,30-18,30 2 Plesso INFANZIA
Totale ore per 4
docenti Infanzia
Totale ore per 6
docenti Primaria
Totale ore per 6
docenti Secondaria

*ASSEMBLEA DEI GENITORI x RINNOVO RAPPRESENTANTI DI CLASSE 0O.d.G.:

1. Valenza e procedure delle elezioni degli 0O.CC.
2. Progettazione di classe. e dei progetti;
3. lllustrazione delle linee guida della didattica e metodologia applicata
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e) ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO/FORMAZIONE

Nell’ambito del Piano dell’Offerta Formativa si prevedono per il corrente anno attivita di aggiornamento e
formazione sulla Sicurezza D.lgs. 81/08.

| corsi di formazione gia pianificati e in corso di realizzazione nel presente anno scolastico sono i seguenti:
Aggiornamento utilizzo Registro Elettronico 2.0 per tutti i docentin. 2 ore

Creare un clima collaborativo n. 12 ore in presenza n. 3 ore studio individuale

Didattica digitale per la scuola primaria n. 6 ore in presenza n. 4 ore studio individuale

Didattica digitale per la scuola secondaria n.12 ore in presenza n.3 ore studio individuale

f) CURRICOLO DELLA SCUOLA PRIMARIA
Il Collegio dei Docenti, ha approvato nel PTOF 2022/2025 il seguente curricolo:

Classi a 25 ore

Classe | Italiano | Inglese | Ambito matematico- Storia-geografia- Discipline espressive | RC
scientifico- cittadinanza e e motorie(immagine- | ALT
tecnologico Costituzione mot-mus)

12 7 1 6 Mat 1 Sci 1 Tecn 2SteCeC1Geo 1 Art.+1 Mus+2 Ed.fis 2
22 6 6 Mat 1 Sci 1 Tecn 2SteCeC1Geo 1 Art.+1 Mus+1 Ed.fis 2

Classi a 28 ore (27 ore curriculari + 1 ora di mensa)

Classe | Italiano | Inglese | Ambito matematico- Storia-geografia- Discipline espressive | RC
scientifico- cittadinanza e e motorie(immagine- | ALT
tecnologico Costituzione mot-mus)

32 6 3 6 Mat 2 Sci 1 Tecn 2SteCeC2Geo 1 Art.+1 Mus+1 Ed.fis 2
42 6 6 Mat 2 Sci 1 Tecn 2Ste CeC1Geo 1 Art.+1 Mus+2 Ed.fis
52 6 3 6 Mat 2 Sci 1 Tecn 2SteCeC1Geo 1 Art.+1 Mus+2 Ed.fis 2

Classi a Tempo pieno (40 ore)

Classe | Italiano Inglese | Ambito matematico- Storia-geografia- Discipline espressive RC
scientifico- cittadinanza e e motorie(immagine- | ALT
tecnologico Costi22tuzione mot-mus)

12 11 1 9 Mat 2 Sci 1 Tecn 2SteCeC2Geo 2Art.+2 Mus+2 Ed.fis | 2

22 11 2 8 Mat 2 Sci 1 Tecn 3SteCeC2Geo 1Art.+2 Mus+1 Ed.fis | 2

32 10 3 8 Mat 2 Sci 1 Tecn 3SteCeC2Geo 1Art.+2 Mus+1 Ed.fis | 2

42 10 3 8 Mat 2 Sci 1 Tecn 3SteCeC2Geo 1Art.+2 Mus+2 Ed.fis | 2

52 10 3 8 Mat 2 Sci 1 Tecn 3SteCeC2Geo 1Art.+2 Mus+2 Ed.fis | 2

CURRICOLO SCUOLA SECONDARIA | GRADO

Il tempo scuola previsto & di 30 o 36 ore settimanali. Il monte orario comprende: ore settimanali disciplinari
obbligatorie,1 di approfondimento dell’ltaliano, 1ora e mezza di tempo mensa nel tempo prolungato.

Il Corso ad indirizzo musicale prevede 1 ora aggiuntiva di strumento musicale e 2 ore di musica di Insieme

In ciascuna classe le ore settimanali obbligatorie/disciplinari sono le seguenti:
Discipline Tempo Tempo
prolungato ordinario
Italiano - Storia /Geografia 14 9
Matematica/Scienze 9 6
Tecnologia 2 2

12



Inglese

3 3
Spagnolo 2 2
Musica 2 2
Arte 2 2
Scienze Motorie 2 2
Religione Cattolica 1 1
Approfondimento dell’ italiano 0 1
Strumento Musicale* 1 1
Musica di Insieme* 2 2
Totale Ore Di Curricolo 36 30
*nelle classi ad indirizzo musicale 39 33

POTENZIAMENTO DEL CURRICOLO
Gli insegnanti della Scuola Secondaria aderiscono alle attivita relative ai vari Progetti di Istituto promuovendo
il potenziamento dell’Offerta formativa per i loro alunni. Tali attivita possono essere svolte all’interno
dell’orario delle discipline anche nell’ambito della quota del 20% della flessibilita didattica e organizzativi.
L'organizzazione di tali attivita puo essere per gruppi di alunni, per gruppi classe o a classi aperte. E’

consentito prevedere il contributo volontario delle famiglie sia in termini economici che di risorse
professionali.

Inoltre

e Visto il Collettivo nazionale concernente I'utilizzazione del personale docente;
e visto I'organico assegnato al Circolo;

e vista la specifica situazione ai plessi;

¢ stante le ore effettivamente disponibili;

si delibera il seguente utilizzo della quota oraria eccedente I'attivita frontale e di assistenza alla mensa:

1. e possibile programmare attivita di arricchimento dell’offerta formativa e/o recupero a classi aperte,
elaborando uno specifico progetto/attivita ricadente in ben individuati spazi orari. Tale progetto
dovra essere debitamente documentato in itinere con formalizzazione sull’'agenda della
programmazione e sul registro personale dei Docenti impegnati, registrandone lo svolgimento,
programmando e realizzando le necessarie verifiche e la valutazione degli alunni coinvolti e verra
adeguato in corso d’anno alle reali esigenze della classe/gruppi di alunni;

2. | Docenti di Potenziamento assegnati in organico svolgeranno attivita, predisponendo uno specifico
Progetto didattico annuale.

Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2023/24 potra essere modificato, nel corso del
corrente anno scolastico, per far fronte a possibili esigenze sopravvenute.
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